RAD SKOLNI DRUZINY

Vnitini ¥ad $kolni druziny je jednim z dokumentd vytvérejicich predpoklady pro plynuly provoz SD.
Cilem plnéni ustanoveni Vnitfniho radu skolni druziny je vytvoreni potrebnych podminek pro
optimalni realizaci vychovné vzdélavacich cild.
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P¥ilohy: Ptiloha €. 1. — Provozni rad skolni druZiny 2025/2026

1. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupct, vztahy s
pedagogickymi pracovniky

Vnitfni fad Skolni druZiny byl zpracovan v souladu s § 30 odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zdkladnim, stfednim, vys$Sim odborném a jiném vzdélavani a s vyhlaskou ¢.
74/2005Sb., 0 zadjmovém vzdélavani v platném znéni.

Poslani Skolni druZiny

Ve dnech $kolniho vyucovani tvofi mezistupen mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné - neni
pokracovanim Skolniho vyucovéni, provadéné cinnosti vychazeji z pozadavk( a zdsad pedagogiky
volného casu - skolni druZina zabezpecuje zdjmovou cinnost, Cinnosti odpocinkové a rekreacni,
sportovni ¢innosti zak(.

Prava zaku

Zék md prdvo:

1. Ucastnit se vychovné prace ve $kolni druziné (SD).

2. Na odpocinek.

3. Na zabezpeceni pfistupu k informacim, které podporuji jeho duchovni, moralni a socidlni rozvoj.

4. Na ochranu pred informacemi, které Skodi jeho pozitivhimu vyvoji a popfipadé mohou ovlivnit
jeho vyvoj.

5. Na vyjadreni vlastniho nazoru ve vSech vécech, které se ho tykaji; svlij ndzor musi vyjadrovat
primérenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti a dobrého chovani; ma pravo sdélit svij
nazor vychovatelce SD nebo Feditelce $koly.

6. Na poskytnuti pomoci v pfipadé, Ze se octne v nesnazich nebo ma néjaké problémy.
7. Na zdravé a podnétné prostredi.

Povinnosti Zaku

1. Ve $kolni druziné se chovaji ukaznéné, udriuji poradek a pIni pokyny vychovatelky SD.

2. DodrZuji pravidla slusného chovani a bezpecnost.

3. Nesmi svévolné opustit $kolni druzinu, toté? plati pfi ¢innostech SD venku.

4. Do SD nenosi véci, které by mohly ohrozit zdravi, zptisobit Graz nebo ohroZovat mravni vychovu.



5. Do SD nenosi cenné pfedméty, vétsi obnosy penéz a nepouzivaji mobilni telefon.

6. Pfezouvaji se do zdravotné vhodnych prezlivek, véci si odkladaji do satny skoly, nebo do mist,
tomu uréenych.

7. Ztratu osobni véci okamZité oznami vychovatelce SD. Za mobilni telefon a jiné cenné véci, které
nesouvisi se zajmovou ¢innosti, si ruc¢i sami.

8. Viechny Urazy (i drobné) okamzité ohlasi vychovatelce SD.

Pravidla styku s rodici Zaku

Zakladni informace poda SD rodi¢im #akd budoucich 1.tfid na schiizce, kterd se kona
zpravidla vdubnu (po zdapise). Vidy na zacatku Skolniho roku probéhne schizka rodic¢li a
vychovatelky, dale se vychovatelka spoji s rodici nebo zdk. zastupci podle potreby.

Rodice nebo zak. zastupci maji moznost ziskat informace o svém ditéti denné pfi vyzvedavani
ditéte ze SD. Viychovatelka je rodi¢tim k dispozici denné do 16 hod.

Rodice si zaky vyzvedavaji ve stanovené dobé, tj. do 13:30 a poté od 14:30 nejpozdéji do
16:00 hod.!

2. Provoz, vnitini rezim SD

Vymezeni doby pro cinnost Skolni druZiny

- bezprostredné pred nebo po skonceni vyucovani (6:00 — 16.00 hod.)
- v dobé vedlejsich prazdnin

- v dobé, kdy neprobiha skolni vyucovani

- ve dnech feditelského volna po dohodé se zakonnymi zastupci

Provozni doba skolni druziny

Skolni druzina je v provozu kazdy pracovni den:
pondéli — ¢tvrtek ranni 6:00 — 7:25 odpoledni 12:30 — 16:00 hodin
patek ranni 6:00 —7:25 odpoledni 12:00 — 16:00 hodin

odchody déti po obédé a domaci p¥ipravé od ptichodu do SD tj. zpravidla nejdfive ve 12,30 hodin
(patek ve 12,00), do 13:30 hodin.

Poté zpravidla probiha zajmova, sportovni a rekreacni ¢innost do 14:30 hodin.

UZivand mistnost SD, uklid

SD uziva od 1. 9. 2025 ke své &innosti prostory tiidy v pavilonu B Il. NP a ma vlastni vchod, ktery se
otevird pomoci zvonku s telefonem. Po dohodé se SVC mUze vyuzivat i jiné ucebny dle zdjmové
¢innosti (keram. dilnu, kuchynku, télocvicnu, gymnasticky sal apod.) Velikost Skolniho nabytku
(2akovsky stdl, Zidle) je primérend vyice 74kd, kontrolu provadi vychovatelka. Uklid mistnosti,
likvidaci a separaci odpadu provadi p. uklize¢ka denné&, mimo provoz SD.

Pfijeti a odhldseni Zdka ze SD

1. O prijeti ucastnika k ¢innosti druziny se rozhoduje na zakladé pisemné prihlasky. Soucasti prihlasky
k ¢innosti druZiny je pisemné sdéleni zakonnych zastupcll Ucastnika o rozsahu dochdazky a zpUsobu
odchodu ucastnika z druziny.



2.V pFipadé, 7e zajem o umisténi déti prevysuje kapacitu SD, jsou pfednostné pfijimany déti z nizsich
roénik, dojizd&jici a déti, které maji v SD mladsiho sourozence. Pfijeti ditéte mimo tato pravidla je
vidy posuzovano individudlné.

3. Pokud chce zakonny zastupce Zaka ze SD odhlasit, musi tak ucinit pisemné.

Platby za SD
Placeni skolného v druziné ¢ini 200,- K& mési¢né od 1. 9. 2025 do 30. 6. 2026.

Platby skolného budou provadény mésicné, ¢tvrtletné, nebo roéné.

Zpusob platby:

a) bezhotovostnim pfevodem z Uctu na ucet skoly, VS bude upfesnén (vétsSinou cislo roku)

Zakonny zdastupce ditéte zadd jednordzovy prikaz k prevodu financni castky ze svého Uctu ve
prospéch Gcétu zakladni skoly. . ( ¢.4.273125941/0300)

b) vkladem na bézny ucet zakladni skoly

Zakonny zéstupce ditéte sloZi hotovost pfimo na ucet $koly, na pokladné €SOB v Mosté.

c) hotovostné v kancelafi skoly.

Podminky dochdzky ?dka do SD

1. Pravidelnd dochazka

2. Dodrzovani Vnitfniho fadu SD

3. Konzumace obé&d( v jidelné koly — ZS J. A. Komenského Most

4. Radné placeni platby za SD

Skolni druZina je uréena predevsim pro zaky 1. stupné ZS. V odGvodnénych pripadech mze feditelka
gkoly do SD zaradit i 7aka druhého stupné.

5. Vychovatelka zaznamenava denni evidenci dochazky 74ka SD do archu - Dochézka.

Podminky odchodu ?dk¢ ze SD

Zaci ze SD odchazi ve stanovené dobé tj.: pondéli a7 ¢tvrtek od 12:30 — 16:00 hodin (patek 12:00 —
16:00) jak je uvedeno v zapisovém listku, ve kterém jsou napsana i jména vSech osob, kterym muze
byt Zak predan. Pokud osoba neni uvedena, nebude ji Zzak pfedan. Pfi zméné ¢asu odchodu (oproti
zapis. listku) vychovatelka uvolni Zaka pouze na zakladé pisemného prohlaseni rodic, které musi byt
opatfeno datem daného dne a podpisem rodie nebo zdkon. zastupcem (Zaka nelze uvolnit na
zakladé telefonické zadosti).

Docasné umistovdni Zdkid do SD

Zaka, ktery neni pfihldsen do SD, lze docasné do SD umistit pouze v pfipadé neplanovaného
preruseni vyuky, a to vidy po dohodé s vedenim Skoly a pfi dodrZzeni maximalniho stanoveného poctu
zaka v oddéleni.

Postup vychovatelky pri nevyzvednuti Zdka ze SD do stanovené doby

Pokud si rodi¢e nevyzvednou 7dka do skonéeni provozni doby SD, vychovatelka se spoji s rodi¢i
telefonicky a ujasni s nimi predani zaka. V pripadé, Ze neni moZné navazat kontakt s rodici Zaka, je
vyrozumeéna reditelka Skoly, ktera ucini nasledujici kroky:

a) opétovné se pokusi vyrozumét rodice



b) dale spolupracuje s organy péce o dité
c) popfipadé vyrozumi Méstskou policii, pop¥. Policii CR

UZivani dalsich prostor Skoly

Po dohodé& se SVC mdie vyuzivat i jiné ucebny dle zdjmové &innosti (keram. dilnu, kuchyriku,
télocvi¢nu, gymnasticky sal apod.) Vychovatelka zajisti dodrzovani vnitinich rada téchto pracoven.

Pitny reZim

Zaci se v dostate¢ném mnozstvi mohou napit v druZing, kde je zajisténa $tava a pitna voda. Piji dle
vlastnich potreb, z vlastnich lahvi, pfipadné maji k dispozici kelimky.

Cinnosti organizované SD

Na zacatku $kolniho roku je vychovatelkou vypracovan ro¢ni plan spoleénych akci SD zahrnujici
véechny oblasti vychovy. Cinnosti si Fidi a organizuje vychovatelka samostatné dle mési¢niho planu.

3. Bezpeénost a ochrana zdravi zaki v SD

Bezpecnost a ochrana zdravi Zdku

Pro &innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZ, jako jsou uvedena ve $kolnim fadu. VSichni Zaci musi
byt prokazatelné sezndmeni s obsahem Vnitiniho fadu SD, pouceni o BOZ a zdznam o pouceni je
uveden nize (véetné 7akd, ktefi v dobé pouceni nebyli pfitomni, stejné tak Zaci, ktefi se do SD
prihlasili nové). Vychovatelka zodpovida za priikazné sezndmeni zdkonnych zastupcu s ustanovenimi
Vnitniho Fadu SD, zpravidla na tfidnich schiizkach.

Pfed zahajenim jakékoliv ¢innosti je povinnosti p. vychovatelky prekontrolovat nezdvadnost a
bezpecnost vyuZivanych prostor a zafizeni. V pfipadé zjiSténych zdvad zafizeni a prostory nevyuZiva a
zjisténé zdvady prokazatelné nahldsi Feditelce $koly. Zak bez védomi p. vychovatelky neopousti
prostory SD, pti véech ¢innostech se Fidi pokyny p. vychovatelky, $kolnim fadem a vnitinim fadem SD.

Zaci nemanipuluji s okny a elektrickymi spotfebici.

Pti vychazkach i pobytu venku maji Zaci zakdzano vzdalovat se z mista urceného pro pobyt, lézt na
stromy, hazet kameny, pfi hrach pouzivat klacky, ty¢e, noZe i jiné ostré predméty, konzumovat volné
rostouci plody, jedovaté rostliny, houby apod., kontaktovat zvifata a cizi osoby.

Pokud 73k soustavné narusuje $kolni fad a ¢innost SD, mGze byt ze SD vyloucen. O vylouceni ze SD
rozhoduje reditelka sSkoly, divodem pro vylouceni je soustavné porusovani Skolniho fadu (Zak
porusuje Vnitini rad Skolni druziny — kazen, poradek, ohrozuje zdravi své ¢i spoluzakl, bezpecnost
pobytu v SD, p¥ipadné pro dali zadvainé divody).

Postup p. vychovatelky pri urazu Zdka

- poskytnuti prvni pomoci Zakovi, nezbytné osetreni (vychovatelky proskoleny v kurzu prvni pomoci),
v pfipadé nutnosti privolani |ékarské péce

- uvédomeéni zakonnych zastupci

- uvédomeéni vedeni skoly

- zapis Urazu do Knihy draz( v kancelati Skoly.



Umisténi |ékarni¢ky v SD — kabinet vychovatelky SD zodpovidd za #4ky po celou dobu jeho pobytu v
SD. Na zacatku $kolniho roku (zacatku dochdzky) jsou Zaci prokazatelnym zptsobem sezndmeni s
Vnitfnim fadem

Prechod Zdkd ze skoly do SD

SD vytvafi takové podminky, aby byl 74k chranén pred jakymkoli nebezpe&im. Vyuéujici odvadi zaky
po skonceni pfipravy na vyucovani (pfipadné prichodu z obéda) k Satné sSkoly, kde dochazi k
predavani zakl vychovatelce.

Pokud ma &ast tiidy delsi vyucovani, rudi za predani zaka do SD vyuéuijici.
Akce SD

— vylety, besidky, akce sportovniho nebo spole¢enského charakteru lze uskutecfiovat i mimo
stanovenou provozni dobu skolni druziny se souhlasem vedeni Skoly. Termin konani, organizacni
zabezpeceni nahlasi vychovatelka vedeni Skoly tak, aby mohly byt uvedeny v mési¢nim planu skoly.
Podminkou pro schvéleni akce je zajisténi pravidel BOZ vsech ucastnik(i a v dobé konani mimo bézny
provoz SD i pisemny souhlas zakonnych zastupcl 7akd. Zakonni zastupci jsou vidy predem
informovani o ¢innostech SD konanych v bé&Zném provozu i mimo béiny provoz SD. Na mimoskolni, i
mimotFidni aktivity, zdjmové krouzky neorganizované $kolou jsou Zaci SD uvolfiovani z bé*ného
provozu SD p. vychovatelkou pouze na zékladé pisemného ozndmeni zakonnych zastupc.

Noseni, drzeni a distribuce ndvykovych latek, ndsilné chovdni

Noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek, stejné jako piti alkoholickych napoja a
koureni, jsou zakim skolni druziny zakdzany. Pokud je zdk svédkem ndasilného chovani, ublizovani
nebo Sikany, fyzického a psychického nasili, nedbalého zachdzeni a socidlné patologickych jevi
(sexudlniho zneuzivani, kontaktem s narkotiky a psychotropnimi latkami aj.), upozorni na tuto
skuteénost neprodlené vychovatelku SD nebo jiného pracovnika $koly.

4. Podminky zachazeni s majetkem SD ze strany ko

Zaci neposkozuji vybaveni $kolni druZiny. V pfipadé svévolného poskozeni nebo zni¢eni vybaveni
bude poZadovana po rodicich nebo zakonnych zastupcich nahrada ve vysi zplisobené skody.

5. Zavérecna ustanoveni

1. Kontrolou fadu je povérena vychovatelka skolni druZiny
2. Rad nabyva G¢innosti dnem 1.9.2025

Martina Kujovd Mgr. Marcela Rezac
vychovatelka Skolni druziny reditelka Skoly



Soukroma zakladni Skola OPTIMA s.r.o., Vitézslava Nezvala 2467/25, Most
Na zacatku dochdazky do SD byli nize podepsani rodice a 7aci seznameni s Vnitinim fadem gkolnim

druziny.

jméno podpis jméno podpis

JMENO vychovatelky: ... datum: e



Priloha ¢.1

Provozni fad skolni druZiny

ranni Po— P4 6:00 - 7:25 hodin
odpoledni Po - Ct: 12:30 — 16:00 hodin Pa: 12:00 — 16:00 hodin

Kazdé dité, které navstévuje skolni druzinu, musi mit:
- zapisni listek rodici radné vyplnény
- jedno baleni papirovych kapesnika, $tavu

Pfichody a odchody déti

Do SD déti pfichazi po ob&dé (pfipadné po doucovani) a odchazi do 16. hodiny. V zépisnim listku
rodi¢e uvedou, jak bude dité ze SD odchazet (¢as + sam nebo s doprovodem — s kym). Pokud dité
odchazi ze SD mimo¥adné jinak, neZ ma uvedeno v zapisovém listku, je nutné si pro né pfijit osobné
nebo napsat listek s Ffadnym datem a ¢asem, kdy ma p. vychovatelka samotné dité pustit domd. Neni
mozné poustét déti na zakladé telefonické Zadosti.

V dobé od 13:30 do 14:30 neni mozné déti vyzveddvat, jelikoz je planovana fizena ¢innost — vétSinou
venku.

Placeni Skolného
Skolné &ini 200,- K& mésiéné. Platby $kolného budou provadény mésicné, ¢tvrtletné, nebo ro¢né:

Zplsob platby:

a) bezhotovostnim prfevodem z Uctu na ucet skoly, VS bude uptesnén (vétsinou Cislo roku)

Zakonny zdastupce ditéte zadd jednorazovy prikaz k pfevodu financni ¢astky ze svého Uctu ve
prospéch uctu zakladni skoly.

b) vkladem na bézny ucet zakladni Skoly. Zdkonny zdstupce ditéte slozi hotovost pfimo na ucet skoly,
na pokladné CSOB v Mosté. ( €.U. 273125941/0300)

c) hotovostné v kancelari skoly



